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„Rozliczanie projektów unijnych 

w ramach EFS RPO WP 

z wykorzystaniem systemu SL2014” 
Szkolenie dla beneficjentów i partnerów w ramach EFS RPO WP

Rzeszów, 24.05.2017r.

Departament Zarządzania RPO
Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego

© ACCES CONSULTING

Plan zajęć:

• Podpisanie Umowy o dofinansowanie projektu 

• Zakładanie konta e-PUAP i prezentacja aplikacji SL2014

• Wniosek o płatność

• Korespondencja w systemie SL2014

• Harmonogram płatności

• Zamówienia publiczne

• Baza personelu 

• Monitorowanie uczestników
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Podpisanie Umowy o dofinansowanie projektu 

Umowa o dofinansowanie

• Od zawarcia umowy o dofinansowanie beneficjent jest zobowiązany

do wykorzystywania systemu SL2014 w procesie rozliczania projektu (m.in.

do składania wniosków o płatność, prowadzenia korespondencji

z opiekunem projektu itp.)

• Beneficjent (i Partnerzy) wyznacza osoby uprawnione do wykonywania

w jego imieniu i na jego rzecz czynności związanych z realizacją Projektu

i zgłasza je IP/IW do pracy w SL2014 podpisując umowę o dofinansowanie.

© ACCES CONSULTING
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Umowa o dofinansowanie

• Beneficjent i IP/IZ uznają za prawnie wiążące przyjęte w umowie

rozwiązania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014,

bez możliwości kwestionowania skutków ich stosowania.

• Zgłoszenie ww. osób, zmiana ich uprawnień lub wycofanie dostępu jest

dokonywane na podstawie odpowiedniego wniosku określonego

w Wytycznych w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych

w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

• Zmiana załącznika nie wymaga aneksowania umowy.

© ACCES CONSULTING

Umowa o dofinansowanie

W momencie wprowadzenia danych osób uprawnionych i zapisania w

systemie karty umowy osoby uprawnione otrzymują maila na adresy

wskazane we Wniosku o nadanie dostępu dla osoby uprawnionej

© ACCES CONSULTING



2017-05-10

4

Umowa o dofinansowanie

• Rozliczanie kosztów zgodnie z umową o dofinansowanie oznacza, że we

wnioskach o płatność Beneficjent ma możliwość rozliczenia tylko tych

kosztów, które są wprowadzone do umowy (rozwijalna lista).

• Należy przyspieszyć proces inicjowania zmian do projektu – dopiero po ich

akceptacji i wprowadzeniu do systemu przez Instytucję, Beneficjent może

rozliczyć nowe pozycje

• Należy pamiętać o braku możliwości usunięcia pozycji, jeśli zostały do nich

przypisane koszty w którymkolwiek z wniosków o płatność.

© ACCES CONSULTING

Umowa o dofinansowanie

• Podobnie jak w latach 2007-13 Beneficjent może dokonywać przesunięć

w budżecie projektu do 10% wartości środków w odniesieniu do zadania,

z którego są przesuwane środki, jak i do zadania, na które są przesuwane

środki w stosunku do zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie

nie wymaga zgody, ale rekomendowane jest poinformowanie Instytucji

• Przesunięcia te w EFS bez zgody IP/IZ nie mogą:

• zwiększać łącznej wysokości wydatków dot. CF, zakupu środków trwałych, zadań

zleconych, wydatków ponoszonych poza terytorium kraju i Unii Europejskiej,

• wpływać na wysokość i przeznaczenie pomocy publicznej i dot. kosztów rozliczanych

ryczałtowo

© ACCES CONSULTING
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Umowa o dofinansowanie

• Beneficjent może dokonywać zmian w Projekcie pod warunkiem ich

zgłoszenia IP/IZ w SL2014 oraz LSI, przekazania aktualnego wniosku

o dofinansowanie i uzyskania akceptacji IP/IZ (15 dni roboczych)

• Jeśli zmiany nie wpływają na zapisy treści Umowy, nie wymagany jest aneks

do Umowy, zmianie ulega karta umowy w systemie SL2014

• Zmiany, mogą być zgłaszane nie później niż na 1 miesiąc przed

zakończeniem realizacji Projektu

• System SL2014 komunikuje się z Beneficjentem tuż po zapisaniu

wprowadzonych zmian na karcie umowy, wysyłając maile do WSZYSTKICH

osób uprawnionych do działania w systemie, wskazując co uległo zmianie.

© ACCES CONSULTING

Umowa o dofinansowanie

W momencie zapisania przez IP/IZ wprowadzonych zmiany danych na umowie

osoby uprawnione otrzymują maila na adresy wskazane we Wniosku o

nadanie dostępu dla osoby uprawnionej

© ACCES CONSULTING
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Zakładanie konta e-PUAP 

i prezentacja aplikacji SL2014

© ACCES CONSULTING

Praca z Systemem SL2014

• Beneficjent zapewnia, że osoby, uprawnione do działania w SL2014,

wykorzystują profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny

weryfikowany za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu w ramach

uwierzytelniania czynności dokonywanych w ramach SL2014.

© ACCES CONSULTING



2017-05-10

7

Praca z Systemem SL2014

© ACCES CONSULTING

Praca z Systemem SL2014

© ACCES CONSULTING
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Praca z Systemem SL2014

• W przypadku, gdy z powodów technicznych wykorzystanie profilu

zaufanego ePUAP nie jest możliwe, o czym IW/IP informuje Beneficjenta na

adres e-mail wskazany we WoD, uwierzytelnianie następuje przez

wykorzystanie loginu i hasła wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako

login stosuje się PESEL danej osoby uprawnionej /adres e-mail.

© ACCES CONSULTING

Praca z Systemem SL2014

• Należy zapoznać się z Podręcznikiem beneficjenta - instrukcją pracy

w SL2014, której celem jest przybliżenie funkcjonalności SL2014

• Każda IZ/IP/IW może rozszerzać zapisy Podręcznika, dlatego należy upewnić

się, że posługujemy się wersja instrukcji właściwą dla danego działania, osi

czy programu (aktualna wersja 1.8 z 01.05.2017)

http://www.rpo.podkarpackie.pl/index.php/dokumenty-programowe/609-

podrecznik-beneficjenta-w-zakresie-obslugi-systemu-teleinformatycznego-

sl2014-wraz-z-instrukcja-wypelniania-wniosku-o-platnosc

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/14712/Podrecznik.pdf

© ACCES CONSULTING
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Praca w systemSL2014 od podpisania umowy

© ACCES CONSULTING

© ACCES CONSULTING

Praca z Systemem SL2014
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© ACCES CONSULTING

Praca z Systemem SL2014

© ACCES CONSULTING

Praca z Systemem SL2014
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Praca z Systemem SL2014

• Po podpisaniu umowy IP/IZ wprowadza do systemu standardowy formularz

umowy o dofinansowanie projektu zawierający m.in.:

• Dane beneficjenta

• Dane osób upoważnionych

• Krótki opis projektu

• Kwotę dofinansowania

• Montaż finansowy (źródła finansowania wydatków)

• Budżet projektu w podziale na zadania, kategorie kosztów oraz nazwy kosztów

• Wskaźniki produktu i rezultatu

© ACCES CONSULTING

Praca w systemie SL2014

© ACCES CONSULTING
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Praca w systemie SL2014

© ACCES CONSULTING

Praca w systemie SL2014

© ACCES CONSULTING
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Praca w systemie SL2014

© ACCES CONSULTING

Praca w systemie SL2014

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność jest formularzem, w którym beneficjent raportuje

z osiągniętych wskaźników produktu i rezultatu oraz postępu

finansowego.

Wniosek o Płatność służy:

• wnioskowaniu o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki

• rozliczeniu wydatków poniesionych na realizację projektu

• przekazaniu informacji o postępie realizacji projektu

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

• WoP wykazuje postęp finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy

czym nadal obowiązuje zasada, zgodnie z którą postęp rzeczowy

powinien korespondować z przedstawionymi wydatkami (postępem

finansowym):

• opis prezentujący stan realizacji poszczególnych zadań, np. zakup

pomocy dydaktycznych - zestaw dla 3-4 latków, zgodnie z zasadą

konkurencyjności z uwzględnieniem potrzeb dzieci

z niepełnosprawnościami, zamieszczenie plakatów informujących

o projekcie, zamieszczenie informacji o projekcie na stronie www,

zorganizowanie zajęć logopedycznych dla 3 grup 5 osobowych itp.)

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

• opis postępu we wskaźnikach produktu i rezultatu - materialne

efekty, jakie powstały w wyniku wydatkowania pieniędzy

publicznych w okresie realizacji projektu,

• opis prezentujący zadania, jakie beneficjent planuje podjąć do czasu

złożenia kolejnego wniosku o płatność,

• tabela wydatków kwalifikowanych związanych z działaniami

podejmowanymi w projekcie w bieżącym okresie (w podziale na

wydatki rzeczywiście ponoszone i rozliczane ryczałtem),

• postęp finansowy realizacji projektu,
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

• korekty,

• dochody,

• rozliczenie kwoty dofinansowania,

• opis ewentualnych problemów w trakcie realizacji projektu,

• informacja o realizacji projektu zgodnie z zasadami polityk

wspólnotowych.

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING



2017-05-10

25

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Należy załączyć obroty na 
rachunku zaliczkowym za 

okres, którego dotyczy 
wniosek o płatność

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek zapisujemy, 
sprawdzamy i jeśli nie ma 
w nim błędów wysyłamy 

do Instytucji
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o zaliczkę

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

• WoP składany jest zgodnie z zapisami Umowy (zalecane - nie rzadziej niż raz

na kwartał)

• Z zastrzeżeniem dostępności środków IZ zapewnia, aby beneficjent

otrzymał całkowitą należną kwotę kwalifikowalnych wydatków

publicznych nie później niż 90 dni od dnia przedłożenia WoP

• Termin ten może zostać wydłużony jeśli (art. 132 Rozp. 1303/2013):

• wszczęto dochodzenie w związku z ewentualnymi nieprawidłowościami

mającymi wpływ na dane wydatki

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

• Wniosek o płatność może zostać usunięty przez osobę uprawnioną przez

Beneficjenta w każdym momencie zanim go nie wysłano do Instytucji.

Wówczas znika z systemu, a osoba uprawniona będzie mogła przygotować

wniosek za ten sam okres od nowa.

• W sytuacji wysłania wniosku o płatność do Instytucji osoba uprawniona

przez Beneficjenta może przez moduł Korespondencja poprosić

o WYCOFANIE wniosku, jednak wniosek ten traktowany jest jako nie

złożony, a zatem nie jest dochowany termin złożenia wniosku. Wycofanie

wniosku oznaczać będzie konieczność przygotowania go od początku –

wycofany wniosek nie jest edytowalny w systemie.
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wnioski o płatność 

w projekcie partnerskim

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Partner wiodący zatwierdza wnioski 
cząstkowe otrzymane od partnerów lub 
wysyła im do poprawy poprzez funkcję 

„wycofaj”.
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING

Wniosek o płatność

© ACCES CONSULTING
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© ACCES CONSULTING

Weryfikacja wniosków o płatność

© Ingrid Szrajer

Weryfikacja wniosków

© ACCES CONSULTING

• Weryfikacja wniosków o płatność stanowi jednocześnie proces

monitorowania projektu w zakresie osiągania jego celów

• Zarówno złożenie wniosku o płatność, jak i komunikacja z beneficjentem,

odbywa się za pośrednictwem SL 2014

• Wniosek o płatność jest weryfikowany w całości przez pracownika

właściwej instytucji, wyznaczonego jako opiekun projektu (zgodnie

z zasadą „dwóch par oczu”, zweryfikowane przez opiekuna dokumenty

podlegają ponownej weryfikacji przez bezpośredniego przełożonego

opiekuna projektu lub inną wyznaczoną osobę)
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Weryfikacja wniosków

© ACCES CONSULTING

• W celu zapewnienia prawidłowej oceny kwalifikowalności wydatków,

w trakcie weryfikacji wniosku o płatność i danych uczestników dokonywana

jest pogłębiona analiza, polegająca na weryfikacji dokumentów źródłowych

na całości dokumentów lub na próbie.

• Jeśli na próbie - obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja

źródłowa dotycząca minimum 5% pozycji wydatków (w przypadku EFS nie

mniej niż 3 i nie więcej niż 10 pozycji wydatków, które zostały wykazane w

tym wniosku - dotyczy także uczestników w EFS)

Weryfikacja wniosków

© ACCES CONSULTING

W próbie dokumentów uwzględniane są w szczególności:

• wydatki związane z wynagrodzeniami personelu

• wydatki dotyczące wykonania różnego rodzaju produktów/ opracowań/

ekspertyz na rzecz projektu, w szczególności powstałych jako efekty umów

cywilnoprawnych zawartych w projekcie

• dokumenty związane z wyborem wykonawców do realizacji zamówień

o wartości równej lub wyższej niż próg unijny

• wydatki dotyczące zamówień o wartości przekraczającej ustalone kwoty

(EFS – od 20 000 PLN netto)
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© ACCES CONSULTING

Weryfikacja wniosków

Korespondencja

© ACCES CONSULTING
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Korespondencja

© ACCES CONSULTING

Korespondencja

© ACCES CONSULTING
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SL2014 od strony Beneficjenta 

© ACCES CONSULTING

Korespondencja

© ACCES CONSULTING
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SL2014

SL2014
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Korespondencja

© ACCES CONSULTING

© ACCES CONSULTING

Harmonogram płatności
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Harmonogram płatności

© ACCES CONSULTING

• Harmonogram jest jedną z pierwszych zakładek, która powinna być

uzupełniana przez Beneficjenta.

• Harmonogram jest edytowalny jedynie w zakresie miesięcy, które jeszcze

się nie zakończyły – stąd, aby zachować zgodność wartości

w harmonogramie w systemie SL2014 z treścią Załącznika do Umowy

o dofinansowanie, należy zadbać o uzupełnienie tej zakładki najpóźniej w

tym samym miesiącu, w którym planowana jest pierwsza zaliczka.

• Harmonogram może być aktualizowany po jego zaakceptowaniu, tyle razy

ile potrzeba (UWAGA: zgodność kwot w harmonogramie z faktycznie

rozliczanymi we wniosku o płatność).

Harmonogram płatności

© ACCES CONSULTING

• Harmonogram w projektach EFS można wykorzystać, aby zabezpieczyć się

przed koniecznością zapłaty odsetek od zaliczki niewykorzystanej w

wysokości 70% otrzymanych transz – należy jednak zadbać o jego przesłanie

w zaktualizowanej formie przed zakończeniem okresu sprawozdawczego.

Uwaga: dopiero zaakceptowana nowa wersja harmonogramu,

w którym rozliczenie otrzymanej zaliczki zostało przeniesione na

kolejne miesiące, chroni przed odsetkami.
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Harmonogram płatności

© ACCES CONSULTING

SL2014
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SL2014

Harmonogram płatności

© ACCES CONSULTING
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Harmonogram płatności – projekt partnerski

Harmonogram płatności 
- projekt partnerski

© ACCES CONSULTING

Każdy z Partnerów MOŻE uzupełnić 
harmonogram w zakresie swojego 

budżetu. Partner wiodący z poziomu 
harmonogramu zbiorczego wysyła 

harmonogram do Instytucji.
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Harmonogram płatności 
- projekt partnerski

© ACCES CONSULTING

Harmonogram płatności 
- projekt partnerski

© ACCES CONSULTING
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Harmonogram płatności 
- projekt partnerski

© ACCES CONSULTING

© ACCES CONSULTING

Zamówienia publiczne 



2017-05-10

50

Zamówienia publiczne

© ACCES CONSULTING

• Obecnie tylko beneficjenci i partnerzy zobowiązanie do stosowania PZP

wypełniają moduł w przypadku zamówień pow. 30 000 EUR (UWAGA –

planowane zmiany Podręcznika beneficjenta)

• Informacje wprowadzane są niezwłocznie po rozstrzygnięciu postępowania

przetargowego i zawarciu umowy z wykonawcą.

• Wprowadzenie danych warunkuje zatwierdzenie wniosku o płatność.

Zamówienia publiczne

© ACCES CONSULTING

Dopiero po zapisaniu i 
WYSŁANIU do Instytucji 
informacji o zamówieniu 

aktywne staje się pole 
„Informacje o kontrakcie”
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Zamówienia publiczne

© ACCES CONSULTING

Baza personelu

© ACCES CONSULTING
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Baza personelu

© ACCES CONSULTING

• Moduł uzupełniany jest niezależnie od pozostałych modułów.

• Rekomendowana jest praca na bieżąco.

• Brak wypełnionych danych na etapie weryfikacji wniosku o płatność

skutkuje odesłaniem wniosku do poprawy.

• System weryfikuje czy zaangażowanie osób rozliczanych w kosztach

bezpośrednich nie przekracza 276 godzin miesięcznie (przez cały okres

kwalifikowania wynagrodzenia – do zaangażowania nie wlicza się jedynie

urlopu bezpłatnego) oraz czy nie dochodzi do podwójnego finansowania

wynagrodzeń w ramach projektów unijnych rozliczanych w SL2014

Baza personelu

Beneficjent wprowadza do systemu informatycznego dot. personelu:

• dane personelu projektu (nr PESEL, imię, nazwisko),

• dane dotyczące formy zaangażowania personelu w ramach projektu:

stanowisko, forma zaangażowania w projekcie, data zaangażowania do

projektu, okres zaangażowania osoby w projekcie, wymiar czasu pracy oraz

godziny pracy, jeśli zostały określone,

• dane z comiesięcznych planów/protokołów dotyczące godzin faktycznego

zaangażowania za dany miesiąc kalendarzowy ze szczegółowością

wskazującą na rok, miesiąc, dzień i godziny zaangażowania.
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Baza personelu

Ostatnia aktualizacja umożliwia od maja 2017 m.in.:

• uzupełnianie tylko 2 bloków: dane personelu i planowany czas pracy

• inicjowanie danych poprzez wskazanie dni w tygodniu, w których dana

osoba będzie wykonywać czynności w projekcie

• przesyłanie danych dot. wielu osób oraz wielu miesięcy, wprowadzania

różnych godzin pracy w ciągu tego samego dnia, wprowadzenia tej samej

osoby u różnych partnerów

Baza personelu
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Baza personelu
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Baza personelu
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Baza personelu

Baza personelu
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Baza personelu

Baza personelu
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Baza personelu

Baza personelu
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Baza personelu
- projekty partnerskie

© ACCES CONSULTING

Baza personelu
- projekty partnerskie
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Uczestnicy projektu w SL2014 

Uczestnicy projektu

• Dane dotyczące uczestników projektów należy wykazać w SL2014

w momencie rozpoczęcia udziału w pierwszej formie wsparcia w projekcie

(np. szkoleniu).

• Dane dotyczące uczestnika wykazuje się tylko raz w ramach projektu (imię

nazwisko, PESEL itp.), wielokrotnie natomiast można (jeśli dotyczy)

wskazywać różnorodne formy wsparcia z których korzysta w ramach

projektu (szkoleń, doradztwa, etc.).

• Formularz należy przesłać razem z wnioskiem o płatność, którego dotyczy, 

wybierając go z rozwijalnej listy.
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Uczestnicy projektu
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Uczestnicy projektu
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Uczestnicy projektu
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Uczestnicy projektu

© ACCES CONSULTING



2017-05-10

62

Uczestnicy projektu
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Urząd Marszałkowski
Województwa Podkarpackiego 
Departament Zarządzania RPO

al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów 

tel. 017/ 747 67 05
mail:  drp@podkarpackie.pl

www.rpo.podkarpackie.pl

Dziękuję Państwu za uwagę
Ingrid Szrajer


